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IUHVADNo0-2025-1997
Toimistosihteerin valinta vakituiseen toimeen

Toimistosihteerin vakituinen toimi oli julkisesti haettavissa ajalla 26.5. - 9.6.2025.

Maaraaikana saapui 115 hakemusta, joista kelpoisia hakijoita oli 93 kpl. Kolme (3)
henkil6a perui hakemuksensa.

Tehtavan kelpoisuusvaatimuksena oli lilketalouden perustutkinto, merkonomi ja
suomen kielen hyva suullinen ja kirjallinen taito. Eduksi valinnassa huomioitiin
hakuilmoituksen mukaisesti tydkokemus alan toista seka ruotsin kielen taito. Lisaksi
arvostimme hyvaa asiakaspalveluasennetta, tarkkaavaisuutta, itseohjautuvuutta seka
innostunutta tydotetta ja kiinnostusta pelastustoimialaa kohtaan. Valinta tehtiin
kokonaisarvioinnin perusteella, johon vaikuttivat tydhakemus, Teams-haastattelu seka
lahihaastattelu.

Teams-haastatteluun kutsuttiin ansiovertailun perusteella 21 hakijaa, ja naista
lahihaastatteluun kutsuttiin nelja (4) parasta.

Teams-haastattelut piti hallintopaallikkd Marjut Helske, ja 1dhihaastettelussa 12.6.2025
olivat paikalla pelastusjohtaja Peter Johansson ja Marjut Helske.

Valinta on ehdollinen, kunnes valittu on toimittanut hyvaksyttavan
huumausainetestituloksen. Lisaksi turvallisuusselvityksen tulee tayttaa sille asetetut
vaatimukset.

Paatoksen peruste
Hallintosaantd 52 §, mom 4

Paatos

Valitsen toimistosihteerin vakituiseen toimeen merkonomi Sanna Erosen alkaen
1.7.2025. Varalle valtisen merkonomi Alexandra Stoltin, mikali Sanna Eronen ei ota
tehtavaa vastaan.

Sanna Erosella on 18 vuoden tydkokemus vastaavista tehtavista, ja nain erittain hyva
pohja ottaa haltuun pelastustoimen toimistosihteerin tehtavat. Han on antanut, niin
Teams- kuin lahihaastattelussa, itsestaan toimistosihteerind ammattimaisen ja
rauhallisen yleiskuvan. Lahihaastattelussa korostuivat iloinen asiakaspalveluasenne ja
innostunut tydote. Erosella on hakijoista parhaimmat edellytykset hoitaa tehtavaa ja
kehittaa sita menestyksekkaasti. Valinta on tehty kokonaisarvioinnin perusteella, ja
siihen ovat vaikuttaneet hakemus, Teams-haastattelu ja lahihaastattelu.

Alexandra Stoltilla on 8 vuoden tydkokemus ldhes vastaavista tehtavista. Stoltilla on
lisdksi erinomainen ruotsin kielen taito. Alexandra Stoltilla on myds hyvat
mahdollisuudet hoitaa toimistosihteerin tehtdavaa menestyksekkaasti. Valinta on tehty
kokonaisarvioinnin perusteella, ja siihen ovat vaikuttaneet hakemus, Teams-
haastattelu ja Idhihaastattelu.

Tehtdva on sijoitettu Porvoon pelastusasemalle. Tehtdvassa noudatetaana kuuden (6)
kuukauden koeaikaa.

Toimistosihteerin tehtavakohtainen palkka on 2.690,00 €/kk. Muutoin palvelussuhteen
ehdot maaraytyvat HYVTES:n mukaan.
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Valinta on ehdollinen, kunnes valittu on toimittanut kuukauden kuluessa tyén
aloittamisesta hyvaksyttavan huumausainetestituloksen. Lisaksi
turvallisuusselvityksen tulee tayttaa sille asetetut vaatimukset.

*** Tdmdé asiakirja on séhkoisesti allekirjoitettu ***

Tiedoksi

Sanna Eronen, Alexandra Stolt, muut hakijat Laura-rekryn kautta, pelastusjohtaja, 1U
PELA/tsto, VaTu-Itk/pj

Allekirjoitus

Marjut Helske, hallintopaallikko

Viranhaltijapaatéksen nahtavanaolo
[td-Uudenmaan hyvinvointialueen verkkosivuilla.
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Oikaisuvaatimus
§8

Oikaisuvaatimusohje

Tahan paatdkseen tyytymatdn voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen. Paatokseen ei
saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa tehda:

® se, johon paatos on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun
paatds valittdmasti vaikuttaa (asianosainen), seka
¢ [t3-Uudenmaan hyvinvointialueen jasen.

Oikaisuvaatimusaika
Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimus on toimitettava Ita-Uudenmaan pelastuslaitoksen toimistoon
madraajan viimeisena pdivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta naytetd, seitseman
paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kaytettaessa tavallista sahkoista tiedoksiantoa
asianosaisen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta naytetd, kolmantena
paivana viestin lahettamisesta.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaatimusajan
viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto
tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Varautuminen ja turvallisuus -
lautakunta.

Toimiston yhteystiedot:

Varautuminen ja turvallisuus - lautakunta
Ruiskumestarinkatu 2, 06100 Porvoo
kirjaamo@itauusimaa.fi

Puhelinnumero: 020 1111 400

Toimiston aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 9-16.
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Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Myos sahkdinen asiakirja tayttaa vaatimuksen
kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava:

® paatods, johon haetaan oikaisua
® miten paatosta halutaan oikaistavaksi
e milla perusteella oikaisua vaaditaan.

Oikaisuvaatimuksessa on lisaksi ilmoitettava tekijan nimi, kotikunta, postiosoite ja
puhelinnumero.

Jos oikaisuvaatimuspaatos voidaan antaa tiedoksi sahkodisena viesting, yhteystietona
pyydetaan ilmoittamaan myos sahkdpostiosoite.

Poytakirja

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita voi pyytaa Itd-Uudenmaan
pelastuslaitoksen toimistosta.
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